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Cl.1

Predmet Upravy

Tato smernica sa vztahuje na zavere¢né prace Studentov Bratislavskej medzinarodnej skoly liberalnych
stadii  (dalej len ,BISLA“), ktori  Studuju prvy  stupen  vysokoskolského  Studia
v akreditovanych studijnych programoch.

Cl.2

Definicia zaverecnej prace

(1) Suéastou Studia podla kazdého studijného programu je aj zavere¢na praca; jej obhajoba patri medzi
$tatne skusky.' Zavereena praca je $kolské dielo vytvorené $tudentom na spinenie $tudijnych povinnosti
vyplyvajucich z jeho pravneho vztahu k vysokej $kole.?
(2) Zavere&nou pracou pri $tadiu podla bakalarskeho $tudijného programu je bakalarska praca.’

C.3
Obsah zaverecnej prace
(1) Bakalarskou pracou ma S$tudent preukazat schopnost tvorivo pracovat v $tudijnom odbore,
v ktorom absolvoval §tudijny program. Student ma preukdzat priemernd znalost vedomosti
o problematike a uplatnit svoje schopnosti pri zhromaZdovani, interpretacii a spractvani zakladnej
odbornej literatiry. MozZe ist aj o kompilaciu, synteticky prehlad literatury, pripadne jej aplikaciu v praxi
alebo o rieSenie Ciastkovej ulohy, ktora suvisi s budicim zameranim Studenta. Ak sa v praci uvadzaju
hypotézy, musia sa dat verifikovat.

(2) Bakalarska praca musi byt origindlna, vytvorenda autorom pri dodrzani pravidiel prace
s informaénymi zdrojmi. Bakalarska praca nesmie mat charakter plagiatorstva, nesmie narusat autorské
prava inych autorov. Autor je povinny désledne citovat pouzité informacéné pramene, uviest menovite a
konkrétne vysledky badania inych autorov alebo autorskych kolektivov, presne opisat pouZité metddy a
pracovné postupy inych autorov alebo autorskych kolektivov, zdokumentovat laboratérne vysledky a
terénne vyskumy inych autorov alebo autorskych kolektivov.

Bakalarska praca nesmie presiahnut 15% zhody s inymi zdrojmi (hodnotené prostrednictvom systému
CRZP).

Cl.4
Formalna Gprava zaverecnej prace

(1) Zavere¢nd praca musi byt odovzdand v tlacenej podobe v dvoch vyhotoveniach
a zviazana v pevnej vizbe tak, aby sa jednotlivé listy nedali vyberat a aby bola dobre ¢itatelna.

(2) JEDEN exemplar zavereénej prace musia byt odovzdané Kniznici BISLA v elektronickej forme (CD
nosic) vo formdate PDF, ktory je zabezpeceny proti kopirovaniu a tlaceniu. Elektronickd verzia zaverecne;j
prace musi byt identicka s tlaenou verziou.

JAZYK

(3) Zévereénd prica sa pise v slovenskom jazyku. Rektor méie dat sihlas na pisanie prace aj
v _inom ako slovenskom jazyku. V pripade cudzojazyéného spracovania musi praca obsahovat
SLOVENSKY SUHRN V ROZSAHU MINIMALNE JEDNEJ STRANY a abstrakt v slovenskom jazyku.
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(4) Zaverecna praca obsahuje minimalne tieto zakladné casti a idaje v tomto poradi:

a)

b)

OBAL - vonkajsia a vnutorna strana obalu (obalky, vdzby), na obale sa uvedie ndzov prace, meno
autora a rok vydania prace; (vzor: Priloha €. 1) nie je Cislovana

TITULNY LIST — na titulny list sa uvadzaju tieto Gdaje: nazov a podnazov prace (ak sa poufil),
oznacenie prace (bakalarska praca), meno a priezvisko autora, pripadne akademicky titul
autora, ndzov a sidlo vysokej Skoly, nazov a cislo Studijného odboru, meno a priezvisko, tituly
veduceho/skolitel'a prace, miesto a rok vydania (vzor priloha €. 2); nie je ¢islovana

UVODNA CAST PRACE

<)
d)

e)

f)

g)

h)

i)

k)

ZADANIE zaverelnej prace (nepovinné)

CESTNE VYHLASENIE O ORIGINALNOSTI PRACE;

ABSTRAKT v statnom jazyku: obsahuje autora andzov prace, ndzov vysokej Skoly, meno
skolitela, komisiu pre obhajoby, meno predsedu komisie, miesto, rok, rozsah prace, stupen
odbornej kvalifikacie,
text abstraktu - kratka (informativna) charakteristika obsahu prace;
ABSTRAKT v anglickom jazyku (ODPORUCA SA);
PODAKOVANIE (nepovinné);
PREDHOVOR - zdkladna charakteristika zadvereénej prace, okolnosti jej vzniku, definuje sa hlavna
téma, predmet prace alebo vyskumu, pouZité metddy, ciel a vyznam, informacie
o poskytnuti pomoci, prinos autora; je Cislované rimskymi Cislicami.

Predhovor a podakovanie sa ob¢as zvyknU spéjat — Preface and Acknowledgments
OBSAH - strany cCislované arabskymi Cislicami.

Od tejto strany zahrnat hlaviéku (Priezvisko, nazov préce)

ZOZNAM ILUSTRACIi A TABULIEK (nepovinné)

ZOZNAM SKRATIEK (nepovinné)

HLAVNA TEXTOVA CAST PRACE

1)

UvoD - sa v porovnani so vieobecnejsim predhovorom vztahuje konkrétne na
spracivanu tému a uvadza do jej problematiky; oboznamuje Citatela s vyznamom,
ciemi a zamermi prace; autor zdo6raziiuje preco je praca délezita a preco sa rozhodol
spracovat danu tému; rozsah je obycajne 2 - 3 strany;

3



(povinna hlavna textova ¢ast prace);

m) JADRO - text prace €éleneny na kapitoly, odseky a pod.; zvyCajne obsahuje su€asny stav

p)

q)

s)

t)

rieSenej problematiky doma a v zahranici; ciel prace, metodika prace a metédy
skumania; vysledky prace a diskusia;

sucasny stav rieSenej problematiky (Lit review) uvadza dostupné informacie a poznatky
tykajuce sa danej témy, zdrojom pre spracovanie su aktualne publikované prace
domacich a zahrani¢nych autorov;

ciel' prace vystizne charakterizuje predmet prace a jeho sucastou su Ciastkové ciele,
ktoré podmienuju dosiahnutie hlavného ciela prace;

metodika prace a metddy skimania obsahuje charakteristiku objektu skimania,
pracovné postupy, sposob ziskavania udajov a ich zdroje, pouZzité metddy vyhodnotenia
a interpretacie vysledkov, Statistické metddy;

vysledky prace a diskusia su najvyznamnejsie ¢asti zaverecnej prace a predstavuju
vlastné postoje alebo vlastné rieSenie vecnych problémov, ku ktorym autor dospel,
musia byt podloZené a dokazané prostrednictvom odkazov na primarne a sekundarne
zdroje, logicky usporiadané a dostato¢ne zhodnotené;

(povinna hlavna textova ¢ast prace,)

ZAVER: obsahuje vecné zavery, sumarizaciu, vlastny prinos alebo pohlad autora k
stanovenym cielom prace; (povinna hlavna textova cast prace),

RESUME: ak je praca vypracovana v inom ako Statnom jazyku musi obsahovat resumé
v slovenskom jazyku v rozsahu (obycajne 10 % rozsahu) zaverecnej prace;

ZOZNAM BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZOV _(References) obsahuje literaturu citovanu v préci

Bibliografia je formatovand ako nova kapitola (teda tak isto ako keby to bola prva
strana novej kapitoly)

ZOZNAM odporucane;j literatury: zdroje ktoré su relevantné, ale nie su citované v praci
(nepovinné)

PRILOHY —(nepovinné) obsahuju informacie, ktoré dokresluji postup a techniky
obsiahnuté v hlavnom texte prace, nepovinnd cast prdce,

SPRIEVODNY MATERIAL (nepovinné); diskety, reklamné materialy, filmy, mapy,
produkty ai.,

Curriculum Vitae (nepovinné); zvykne sa vkladat do diplomovych a dizertacnych prac.
V bakalarskej praci nebyva zvykom ho zahfnat.




(5) Praca musi splfiat medzinarodne re$pektované formalne a citaéné kritéria i zasady odkazovania na
primarnu a sekundarnu literaturu.’ Na BISLA sa pouZiva vzor citaénych kritérii podla APA (priloha ¢. 5).

FORMAT

Zaverecna a kvalifikaéna praca musi spravidla spiiiat tieto formalne poZiadavkyio:

a) Ma byt vytladena pocitacovou tladou a to na bielom papieri formatu A4 (297 x 210 mm),
¢iernym pismom tak, aby bola dobre Citatelnd. MdzZe sa pouzivat obojstranna tlac,

b) Lavy a pravy okraj okolo textu ma byt presne 3,17 cm od hrany listu papiera, kvéli vizbe je
moZné posunut stranku horizontalne tak, Ze l'avy okraj sa nastavi na 3,5 cm a pravy okraj na
2,84 cm’;

Horny a dolny okraj okolo textu ma byt presne 2,54 cm od hrany listu. V pripade pouZitia
zahlavia a paty musi ostat volny okraj 1,9 cm od hrany listu z hornej a dolnej strany,

okraje z bo¢nych stran musia ostat tak, ako je uvedené.

c) V celej préci, vratane titulného listu, musi byt pouZité jednotné riadkovanie hlavného textu,
spravidla 1,5. V poznamkach pod Ciarou alebo za textom sa mdze pouzit riadkovanie 1.

d) Velkost a typ pisma si voli autor prace tak, aby reSpektoval odporucany rozsah prace v pocte
znakov. Odporucana velkost znaku je 12 bodov.

Nadpisy prvej irovne maju velkost 14 bodov. Odporucany typ pisma je Times New Roman,
Arial, Calibri.

ROZSAH a cislovanie

e) Rozsah préce urcuje zadavatel prace, pricom primerany rozsah bakalarskej prace je 30 — 40
stran (54 000 — 72 000 znakov),

Strany v Uvodnej €asti prace sa Cisluju rimskymi Cislicami, okrem titulnej strany a abstraktu.
Tieto strany Cisla neuvadzaju, ale sa zaratavaju (teda na strane
s Pod'akovanim/Acknowledgments zacne Cislovanie od disla iii).

Strany v uvodnej ¢asti prace sa do ROZSAHU prace nezaratavaju. Rozsah prace
sa pocita od Uvodu (zadiatku hlavnej textovej ¢asti) po koniec zavereénej Easti,
vynimajuc bibliografiu a prilohy.

! Ak je praca tla¢end obojstranne, je nutné konfigurovat okraje a &islovanie tak, aby boli zrkadlovo nastavené.
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Strany hlavnej textovej €asti prace sa ¢&isluju nepretrzite arabskymi &islicami. Cislo strany sa
umiestni v dolnej €asti strany (pate), v strede alebo na vonkajSej strane stranky.

Na stranach kde zacina nova kapitola sa ¢islo strany neuvadza!®

Strany sa Cisluju rovnakym typom pisma a rovnakou velkostou ako text prace.

Strany s prilohami sa Cisluju, ale do rozsahu prace sa nerataju.

e

Cl.5

Spristupnenie prace, licen¢na zmluva o pouziti Skolského diela

(1) Po Uspesnej obhajobe zaverecnej prace sa autorovi Skolského diela predloZi licenéna zmluva (priloha
¢. 2), v ktorej sa dohodne spdsob poutzitia Skolského diela, rozsah pouzitia diela a ¢as, na ktory autor
licenciu udeluje. Licen¢na zmluva sa podpisuje v dvoch rovnopisoch, pricom jeden rovnopis licencnej
zmluvy je uréeny pre Kniznicu BISLA, druhy si ponecha autor.

(2) Kniznica BISLA zabezpedi bibliograficki registraciu, uchovdvanie a spristupnenie obhajenych
zavereénych prac’ na zaklade licenénej zmluvy.

(3) Jednou z podmienok vydania potvrdenia o vysporiadani zavazkov Studenta voci Kniznici BISLA
(priloha €. 3) je aj ODOVZDANIE ZAVERECNEJ PRACE KNIZNICI BISLA V ELEKTRONICKEJ PODOBE NA CD
NOSICI VO FORMATE PDF (1 KOPIE)®.

(4) Ak autor zaverecnej prace neuzatvori s Kniznicou BISLA licenént zmluvu, je povinny uviest dovody,
pre ktoré neddava suhlas so spristupnenim diela (priloha ¢. 3 — vyhlasenie).

€lanok 6
Zaverecné ustanovenie

(1) V pripade zistenia porusenia autorskych prdv autorom zaverecnej prace ako aj iného zdvaziného
priestupku, méze byt Studentovi ulozené v zmysle Disciplindrneho poriadku BISLA pre Studentov

disciplindarne opatrenie.

(2) Tato smernica nadobuda platnost a Gcinnost 29. oktébra 2012.

? Cislovanie stran sa da regulovat prostrednictvom funkcie sekcii v MS Worde 2007. (Page Layout =2
Breaks—>Section Breaks = next page

’ Na prevod z formatu MS Word do formatu PDF sa da pouZit funcia uloZit ako v MS Word 2007 a vy3sie, pridavny
modul k star$im verzidm MS Word stiahnutelny zo stranky MS OFFICE alebo napr. prostrednictvom programu Cute
PDF Writer (volne stiahnutelny z internetu).



Priloha 1: Vzor obalu zaverecnej prace — vonkajsSia strana obalu

BRATISLAVSKA MEDZINARODNA SKOLA LIBERALNYCH STUDII

NAZOV PRACE
BAKALARSKA PRACA

Bratislava 2015 Titul, meno a priezvisko autora



Priloha 2: Titulny list bakalarskej prace

BRATISLAVSKA MEDZINARODNA SKOLA LIBERALNYCH STUDII

NAZOV PRACE

BAKALARSKA PRACA

Studijny program: Liberalne $tudia

Studijny odbor : 3. 1. 6 Politolégia

Veduci bakalarskej prace: titul, meno a priezvisko
Stupen kvalifikacie: bakalar (v skratke ,,Bc.”)
Datum odovzdania prace: 30.4.2014

Datum obhajoby: 9. 6. 2017

ALEBO
Study Program: Liberal Arts
Field of Study: 3.1.6. Political Science
Thesis Supervisor: Mgr. Dagmar Kusa, PhD.
Qualification: Bachelor of Arts (abbr. ‘Bc.’)

Submission Date: 22 February 2016
Date of Defence: June 9, 2017

Bratislava, 2017

Titul, Meno, Priezvisko



Priloha ¢. 3: Cestné vyhlasenie

Declaration of Originality

| declare that this bachelor thesis is my own work and has not been published in part or in whole

elsewhere. All used academic and other sources of literature are referenced and listed in Bibliography.
ALEBO

Cestné vyhlasenie o originalnosti prace

Cestne vyhlasujem, Ze som zavereénu pracu vypracovala samostatne na zaklade konzultacii a

pouzitia uvedenej vedeckej literatury, uvedenej v zozname literatury. Praca, ani jej jednotlivé
Casi, neboli doposial publikované.

Bratislava, February 15, 2016

Jozefina Mrkvickova

Signed:




Priloha ¢. 4: Abstrakt

Nazov prace

Autor bakalarskej prace:

Nazov prace:

Nazov vysokej Skoly: Bratislavska medzinarodna skola liberalnych stadii

Veduci bakalarskej prace:

Predseda komisie pre obhajoby bakalarskych prac: Samuel Abraham, PhD

Clenovia komisie pre obhajoby bakaldrskych prac: Samuel Abraham, PhD, prof. Frantidek
Novosad, Mgr. Dagmar Kusd, PhD, prof. Silvia Mihdlikova

Datum a miesto: Bratislava, februar 2016

Rozsah prace: .... stran (....slov)

Stupen kvalifikacie: Bakalar (Bc)

Klacové slova:
Abstrakt
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Thesis title

Author:

Thesis title:

University: Bratislava International School of Liberal Arts

Thesis Advisor:

Head of the Defense Committee: Samuel Abraham, PhD

Members of the Defense Committee: Samuel Abrahdam, PhD, prof. FrantiSek Novosad, Mgr.
Dagmar Kusd, PhD, prof. Silvia Mihalikova

Place and date: Bratislava, February 2016

Page and word count: .... stran (....slov)

Stupen kvalifikacie: Bakalar (Bc)

Keywords:
Abstract

Text abstraktu
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Priloha ¢. 5: Pod’'akovanie

Podakovanie/Acknowledgment

Niekedy sa spaja (Preface and Acknowledgment / Predhovor a podakovanie)
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Priloha ¢.6: Vzor pouzivania bibliografickych odkazov

1. v texte zaverecnej prace

Oznacenie bibliografického odkazu (citdcia) sa piSe vZdy na tom mieste, kde sa autor
odvoldva na pouzity bibliograficky odkaz. Citacia slizi na spojenie daného miesta so
zdznamom o citovanom dokumente. Tento zdznam je sucastou zoznamu bibliografickych
odkazov. V zaverecnych pracach sa nevyZzaduje spojenie citovaného miesta so skratenym
zaznamom o dokumente, ktory je umiestneny pod Ciarou. Priamo v texte sa uvedie text
citdcie, resp. parafrdzy a za nim v pripade ,citacie” (Katuscak, 1998, s. 87) alebo

vv s

parafrazy (Katuscak, 1998)

ISBN NIE JE POVINNE UVADZAT

Citacie zorganizat podla abecedného poradia. Nemusia byt triedené podla druhu publikacie
(knihy, ¢lankys,...)

2. v zozname bibliografickych odkazov

a) monografie a skripta

KATUSCAK, D. 1998. Ako pisat vysokoskolské a kvalifikacné prdce. Bratislava: Stimul, 117 s. ISBN
80—-85697—-82-3.

ONDREJKOVA, A. 1997. Etika 20. storocia. Banskd Bystrica: Univerzita Mateja Bela,
Fakulta humanitnych vied. 81 s. ISBN 80-8055-085-9.

b) kapitola v u¢ebnici alebo monografii

DVORAKOVA, M. 2003. Multikulturni vychova v matefské $kole. In MERTIN, V.,

GILLERNOVA, I. (eds.) Psychologie pro ucitelky matefské $koly. Praha : Portal. ISBN
80-7178-799-X, s. 179-184.

c) periodika (¢asopisy) a zborniky resp. state v nich uverejnené
PSENAK, J. 1996. Slovenské gymnazid mati¢ného obdobia. In Pedagogické spektrum, ro€. 5,
mimoriadne ¢islo 7 — 8. ISSN 1335-5589, s. 7-78.
HUDECOVA, A. 1996. Opodstatnenost instituciondlnej predskolskej vychovy a jej podiel na
osobnostnom rozvoji dietata. In Acta Universitas Matthaei Belii. Banska Bystrica :
Pedagogicka fakulta Univerzita Mateja Bela. ISBN 80—80-55004-2, s. 41-48.

d) internetové zdroje

KUCIANOVA, A. 2005. Persondlie v elektronickej stibeZnej Slovenskej narodnej
bibliografii. In Bibliograficky zbornik 2000-2001 [online]. Martin : Slovenska narodna
kniZnica [cit. 2006-01-24], s. 136-139. Dostupné na internete:
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<http://www.snk.sk/nbuu/Zbornik_2000_2001.pdf>

e) medialne nosice

GRAC, J. 2004. Psycholdgia prosocialnej vychovy v medzipredmetovych vztahoch. In Etickd
vychova ako sucast univerzitného vzdeldvania : zbornik prispevkov z vedecko-odborného
seminara [CD-ROM]. Trnava : PdF TU[cit. 2008-04-18], 156 s. ISBN 80-8082—-001—

Vzor zoznamu bibliografickych odkazov

ALLPORT, G. W. 2004. O povaze predsudku. Praha: Prostor. 320 s. ISBN 80-7260-125.

ANZENBACHER, A. 1991. Uvod do filozofie. Praha: SPN, 1991. 304 s. ISBN 80-04-26038-1.

BAGALOVA, L., GOGOLOVA, D. 2006. Vychova a vzdelavanie k fudskym pravam. In
Pedagogické spektrum, roc. 15, ¢. 3 — 4. ISSN 1335-5589, s. 30-39.

COVEY, S. R. 1994. 7 ndvyk( vudcich osobnosti: pro Uspésny a harmonicky Zivot. Praha :
Pragma. 284 s. ISBN 80-85213-41-9.

Clovék a lidskd prdva : sbirka tmluv a deklaraci. 1990. Praha : Spektrum. 314 s. ISBN 80—
7107-000-9.

DEDECKOVA, J., HEJLOVA, H. (eds.) 1991. Détskd prdva : dokumenty a informaéni materidly
o ochrané déti. Praha : PU JAK CSAV. 256 s.

BEZ AUTORA:
First Steps: A Manual for Starting Human Rights Education [online]. Electronic Resource

Centre for Human Rights Education. n.d. [cit. 2005-06-20]. Dostupné na internete:
<http://www.hrea.org/erc/Library/First_Steps/index_eng.html >

Ako citovat v texte: (,,First Steps”..., n.d.)

GRAC, J. 2001. Osobitosti moralky v internormativnych stvislostiach a moznosti vychovy. In
Pedagogickad revue, roc€. 53, €. 4. ISSN 1335-1982, s. 363—-372.

HART, H. L. A. 2004. Pojem prdva. Praha : Prostor. 312 s. ISBN 80-7260-103-2.

KAMENICKY, M., MRVA, |., TONKOVA, M. et.al. 1997. Lexikdn svetovych dejin. Bratislava :
SPN. 319 s. ISBN 80-08—02479-8.

MISTRIK, E., HAAPANEN, S., HEIKKINEN, H. et al. 1999. Kultura a multikultirna vychova.
Bratislava : Iris. ISBN 80—-88778—-81-6.

STEINEROVA, J. 2000. Zaklady filozofie ¢loveka v kniZni¢nej a informaénej vede.
In Kimli¢ka, Stefan et al. KniZniénd a informaénd veda na prahu informacnej spoloénosti.
2000. Bratislava : Stimul. ISBN 80-88982-29-4, s. 9-56.
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NOTE: NAZOV PUBLIKACIE SA VZDY UVADZA V P6VODNOM JAZYKU. JE BEZNOU PRAXOU ZA
TYMTO NAZVOM UVIEST PREKLAD DO JAZYKA V KTOROM JE BAKALARSKA PRACA PiSANA [V
HRANATYCH ZATVORKACH]

FORMATOVANIE BIBLIOGRAFIE:

Single spaced, odsek za nastavit na 3 points
ODSADENIE: druhy riadok bibliografickych referencii odsadit od okraju o0 1,5 cm
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