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Usmernenie rektora BISLA
na pripravu mobilit, realizaciu a uznavanie mobilit Studentoyv,
absolventov a zamestnancov BISLA
v ramci programu ERASMUS PLUS

Toto usmernenie upravuje pripravu a realizdciu aktivit v ramci programu Erasmus+ na
Bratislavskej medzinarodnej skole liberalnych studii (BISLA). Vo vSetkych bodoch, ktoré
tdito smernica neupravuje, sa realizdcia aktivit programu riadi zavidznymi dokumentmi
Eurdpskej komisie (EK), Europskej Unie (EU) a Nérodnej agentury (NA) pre program
Erasmus+.

Zakladné pojmy a ustanovenia

ERASMUS+ je vzdelavaci program Eurdpskej tnie na obdobie 2014-2020, ktory podporuje
spolupracu a mobilitu vo vsetkych sférach vzdeldvania, v odbornej priprave a v oblasti
Sportu a mladeze. Je ndstupcom Programu celozivotného vzdelavania a d’alsich.

Identifikacia Bratislavskej medzinarodnej Skoly liberalnych §tudii v ramci programu
ERASMUS+

Cislo charty Erasmus plus: ECHE — ERASMUS Charter for Higher Education 2014-2020:
233215-LA-1-2014-1-SK-ERASMUS-EUC-1

Kéd: SK BRATISL12

Personal Identification Code (PIC): 946897511

Kontaktné osoby programu ERASMUS+ na BISLA

Osobou opravnenou potvrdzovat platnost dokumentov suvisiacich s realizdciou mobilit
ERASMUSH je Instituciondalny ERASMUS+ koordinator.

Institucionalny koordinator ERASMUS+ na BISLA: Mgr. Lucia Beniakova

Zastupca ERASMUS+ koordinatora na BISLA, zastupuje InStituciondlneho koordinatora
pocas jeho nepritomnosti a je opravneny potvrdzovat platnost’” dokumentov tykajicich sa
mobilit ERASMUS+ v zastipeni InStituciondlneho ERASMUS+ koordinatora.

Zastupca koordinatora ERASMUS+ na BISLA: Mgr. Dagmar Kusa, PhD.

Medziinstitucionalnu ERASMUS+ zmluvu a ERASMUS+ Zmluvu o poskytnuti financnej
podpory na realizaciu mobility potvrdzuje svojim podpisom rektor BISLA.



Clanok 1
Vseobecné ustanovenia

1 Aktivity a ¢innost’ programu Erasmus+ sa uskuto¢iuji medzi dvoma institiciami -
vysielajucou a prijimajucou instituciou. Pod vysielajucou institiiciou sa rozumie BISLA.
Pod prijimajacou institiciou sa rozumie vysoka Skola, univerzita, organizacia, instittcia, prip.
firma, kde Student alebo pracovnik mobilitu vykona.

2 Ak Cinnost’ prebieha medzi dvoma institiciami vysokoskolského vzdelavania (netyka
sa pracovnych stazi), vyzaduje sa, aby pred zaciatkom vymeny vysielajiica a hostitel'ska
institicia uzavreli medzi-institucionalnu zmluvu, zaroven musia mat’ obe institcie pridelent
chartu ECHE.

3 Aktivitami programu Erasmus+ sa rozumeji: mobilita Studentov (za ti¢elom §tudia /
za icelom pracovnej staze,) a mobilita zamestnancov (za ti¢elom vyucby / za t¢elom Skolenia,
odbornej pripravy).

4 Za vyber Studentov i zamestnancov, ktori sa zic¢astnia aktivit, zodpoveda vysielajiica
organizacia a to spdsobom, ktory sa $pecifikuje d’alej v tejto smernici.

o) Student, ktory je vyslany na §tadium do zahrani¢ia v rAmci programu ERASMUS+
musi mat’ Statat Studenta BISLA, vratane povinnosti mat’ uhradené $kolné na prislusné
obdobie mobility (akademicky rok, semester).

6. Studentskych mobilit sa mézu zucastnit' zapisani §tudenti minimalne v druhom
ro¢niku vysokoskolského S$tudia. Tato podmienka sa netyka mobility za G¢elom staze v
zahrani¢i. Vyberového konania sa modzZu zucastiovat aj Studenti prvého roc¢nika
bakaldrskeho stidia, avSak len s ohladom na absolvovanie mobility v nasledujicom
akademickom roku, po Gspe$nom zapisani sa do prisluiného roénika. Cerstvi absolventi
bakalarskeho S§tidia uchéadzajuci sa o absolventsku stdz musia byt vybrati na zaklade
vyberového konania uskuto¢neného v case, ked eSte mali Statit Studenta BISLA. Staz
Cerstvych absolventov musi byt ukoncena do 12 mesiacov od ukoncenia ich Studia na
BISLA.

Clanok 2
Trvanie mobility

1. Studentska mobilita (obdobie tudia) mozZe trvat’ minimalne 3 mesiace a maximalne 12
mesiacov, spravidla je to vSak jeden semester Studia. Realizovat’ sa mdze len pocas trvania
jedného akademického roka (bez presahu do nasledujticeho).

2. Pracovné staze Studentov mézu trvat’ od 2 do 12 mesiacov podl'a dohody s prijimajicou
inStiticiou. ERASMUS+ financny grant sa poskytuje prioritne na 3 mesiace trvania
pracovnej staze, na dlhSie obdobie je mozné poskytnut’ grant len v pripade dostatku
finanénych prostriedkov na zéklade Ziadosti $tudenta o prediZenie finanénej podpory z



prostriedkov EU. Taktto ziadost nasledne posudzuje a schvaluje Institucionalny
ERASMUS+ koordinator.

3. Kazdy Student sa mdze zacastnit’ mobilit (Stadium + staz aj kombinovane) v celkovom
trvani 12 mesiacov za jeden Studijny cyklus (vratane pripadnej predchadzajucej Gcasti na
mobilitdich v rdmci Programu celozivotného vzdelavania). Staz Cerstvého absolventa sa
pocita do celkového obdobia prislusného Studijného cyklu, ktorého je absolventom.

4. Mobility zamestnancov trvaji od 2 dni do 2 mesiacov okrem casu potrebného na
cestovanie. Vo vsetkych pripadoch musi vyucbova ¢innost’ tvorit’ minimalne 8 hodin vyucby
za tyzden.

Clanok 3a

Vyberové konanie a povinnosti Studentov pred vyberovym konanim

1. Mobility za ucelom stadia resp. pracovnej stdze sa moze zucastnit' kazdy riadny Student
BISLA, rovnako tak sa mobility za icelom pracovnej stdze mdze zicastnit’ Cerstvy absolvent
denného stadia BISLA. Povinnostou kazdého Studenta, ktory Ziada o pridelenie grantu v ramci
programu Erasmus+ je prihlésit’ sa do vyberového konania na mobility v rdmci zverejnenych
terminov na stranke BISLA (www.bisla.sk). Ziadatel' odovzda v zmysle pokynov vyberového
konania (elektornicky, postou, resp. osobne) nasledovné dokumenty:

a) prihlaska
b) vypis doterajSich vysledkov Studia na BISLA

C) v pripade ziadosti o pracovnu staz sa odporuca tiez odovzdanie akceptaéného listu
o predbeznej akceptacii Studenta/absolventa na pracovnu staZ od potencialnej
prijimajlcej institacie.

2. Na BISLA prebicha vyberovy proces na realizdciu mobilit transparentne v ramci
vyberového konania. Informacie a vysledky vyberového konania su zverejiiované na web
stranke BISLA.

Clanok 3b Vyberové konanie
a povinnosti zamestnancov pred vyberovym konanim
1. Povinnostou kazdého zamestnanca, ktory Ziada o pridelenie grantu z programu

Erasmus+ je prihlésit’ sa do vyberového konania na mobility v rdmci zverejnenych terminov na
stranke BISLA. Ziadatel odovzdd v zmysle pokynov vyberového konania (elektornicky,
postou, resp. osobne) nasledovné dokumenty:

a)Predbezne vyplneny dokument Program mobility — vyucba resp. Skolenie (vzor sa nachadza
na webovej stranke Skoly)

b)V pripade uchadzania sa o realizaciu mobility v zahrani¢nej institicii, s ktorou BISLA este



nema uzavret medziinstitucionalnu dohodu je potrebné prilozit’ kontaktné udaje a dolozku
potencialnych prinosov spoluprace s danou institiciou. Realizicia takejto mobility je
podmienena uspesnym uzavretim medziinstitucionalnej dohody este pred realizaciou prislusnej
mobility

2. Pri vybere prijimajuce;j institicie musi ziadatel’ dbat’ na to, aby odborné resp. vedecké resp.
pedagogické zameranie inStiticie v zahrani¢i koreSpondovalo s jeho vlastnym odbornym,
pedagogickym resp. vedeckym zameranim.

3. Na BISLA prebicha vyberovy proces na realizdciu mobilit transparentne v ramci
vyberového konania. Informacie a vysledky vyberového konania si zverejnované na web
stranke BISLA.

Clanok 4a
Priprava, realizacia a uznavanie mobility Studenta za ucelom Stidia v zahranici

1. Uspe$ny uchadza¢ o Studentski mobilitu v ramci programu Erasmus+ musi pred
vycestovanim podla inStrukcii zverejnenych na web stranke skoly vyplnit’ a odovzdat’

- zmluvu o §tudiu (Learning Agreement for Studies)
-kopiu dokladu totoZnosti a dokladu o vedeni bankového G¢tu na svoje meno

-kopiu Eurdpskeho preukazu poistenca resp. kopiu komeréného poistenia v zahranic¢i (v
rozsahu v zmysle informacie na web stranke $koly)

Zaroven musi uchadza¢ pred zaciatkom mobility vykonat’ jazykovy test zistenia jazykovych
kompetencii elektronickou formou v systéme OLS.

2. Zmluva o $tadiu obsahuje explicitny zoznam predmetov, ktoré $tudent na zahrani¢nej VS
absolvuje, ako aj predmety, ktoré mu budu ako kompatibilné uznané na BISLA.

Pripadné zmeny v Zmluve o Stadiu posudzuje a schvaluje ERASMUS+ koordinator. Takéto
zmeny moézu byt uskutocnené na zaklade suhlasu prijimajucej a vysielajicej inStitacie
najneskor jeden mesiac po zacati mobility. Ostatné predmety Studijného programu, ktoré
Student nema pokryté kompatibilitou, je povinny absolvovat’ po navrate z mobility. Na tieto
predmety, je Student povinny dohodnut’ individudlny Studijny pldn predmetu s prisluSnym
vyucujucim. Pocas obdobia mobility bude Student uvolneny zo stidia so zachovanim vsetkych
prav a povinnosti Studenta BISLA v zmysle $tudijného poriadku. Uznédvanie vysledkov skuSok
zo Studentskej mobility sa vykonava na zaklade porovnania Vypisu vysledkov stadia (oficidlny
dokument vystaveny prijimajucou VS) s kompatibilitou predmetov uvedenou v Zmluve o
studiu (Learning Agreement for Studies) na tlacive ,,Potvrdenie o uznani stiidia v zahranici.

3. Ako potvrdenie o realizacii mobility odovzda Student resp. prijimajica institucia potvrdenie
o realizacii mobility obsahujiice dizku trvania mobility. V pripade ak je dizka potvrdeného
trvania mobility kratSia neZ na akl bol Student vyslany a na aka mu bola poskytnuta finan¢na
podpora, Student je povinny vratit’ prisluSnu sumu neopravnene Cerpanej finan¢nej podpory. Po
ukonceni mobility je Student povinny, na vyzvu, ktor obdrzi e- mailom, realizovat’ druhé



hodnotenie jazykovych schopnosti (OLS), a vyplnit’ spravu EU Survey, v zmysle ustanoveni
prislusnej Zmluvy o poskytnuti finan¢nej podpory.

Clanok 4b
Priprava, realizacia a uznavanie mobility Studenta za i¢elom pracovnej staZe v zahranici

1. Uspesny uchadza¢ o pracovni stdz v ramci programu Erasmus+ musi pred vycestovanim
podl’a inStrukcii zverejnenych na web stranke Skoly vyplnit’ a odovzdat”:

-detailne vypracovany Pracovny plan stdze potvrdeny prijimajacou institiciou (Learning
Agreement for Traineeship),

-kopiu dokladu totoznosti a dokladu o vedeni bankového Gc¢tu na svoje meno,

-kopiu Europskeho preukazu poistenca resp. kopiu komeréného poistenia v zahrani¢i (v
rozsahu v zmysle informécie na web stranke Skoly).

2. Program zahrani¢nej staze posudzuje a schval'uje ERASMUS+ koordinator.

3. Ako potvrdenie realizacie mobility odovzda Student resp. prijimajuca institucia Potvrdenie o
realizacii mobility obsahujice dizku trvania mobility. V pripade ak je dizka potvrdeného
trvania mobility kratSie, nez na aku bol Student vyslany a na aki mu bola poskytnuta finan¢na
podpora, Student je povinny vratit' alikvotni Cast’ sumy neopravnene cCerpanej financnej
podpory. Po ukonceni mobility je Student povinny na vyzvu, ktora obdrzi e- mailom,
realizovat’ druhé hodnotenie jazykovych schopnosti (OLS), a vyplnit’ spravu EU Survey, v
zmysle ustanoveni danych v prislu§nej Zmluve o poskytnuti finan¢nej podpory.

Clanok 4c
Priprava, realizacia a uznavanie mobility zamestnanca - vyucba

1. Uspesny uchadzaé o mobilitu za téelom vyudby v ramci programu Erasmus+ musi pred
vycestovanim podla inStrukcii vyplyvajucich zo Zapisu z vyberového konania a dalSich
inStrukcii zverejnenych na web stranke Skoly vyplnit’ a odovzdat”:

-program vyucby (Staff Mobility Agreement for Teaching). Tento program mobility
Specifikuje termin realizacie mobility, obsah a zameranie vyucby a d’alSie Specifikd planovanej

vyucby.
-doklad o vedeni bankového uctu na svoje meno.

-zamestnanec je povinny zabezpecit’ si na obdobie trvania mobility zodpovedajlice poistenie v
zahranici.

2. Ako potvrdenie o realizacii mobility odovzda zamestnanec doklad - Potvrdenie o realizacii
mobility obsahujuce diZku trvania mobility, obsah a rozsah realizovanej vyucby. V pripade ak
je dizka potvrdeného trvania mobility krat$ia neZ na aka bol zamestnanec vyslany a na aka mu
bola poskytnuta finan¢na podpora, zamestnanec je povinny vratit’ prislusnii sumu neopravnene



cerpanej finan¢nej podpory. Po ukonceni mobility je zamestnanec povinny na vyzvu, ktora
obdrzi e-mailom, vyplnit’ spravu EU Survey, v zmysle ustanoveni danych v prislusnej Zmluve
o poskytnuti finan¢nej podpory.

Clanok 4d
Priprava, realiziacia a uznavanie mobility zamestnanca - Skolenie

1. Uspesny uchadza¢ o mobilitu za ucelom Skolenia v rdmci programu Erasmus+ musi pred
vycestovanim podla inStrukcii zverejnenych na web stranke Skoly vyplnit’ a odovzdat’:

-program $kolenia (Staff Mobility Agreement for Training). Tento program mobility
Specifikuje termin realizacie mobility, obsah a zameranie $kolenia, aktivity a prinosy,
-doklad o vedeni bankového uctu na svoje meno,

-doklad o poisteni v zahrani¢i na obdobie trvania mobility.

2. Ako potvrdenie realizdcie mobility odovzdd zamestnanec doklad o realizacii mobility
obsahujuce dizku trvania mobility a obsah aktivit realizovanych v ramci mobility. V pripade ak
je dizka potvrdeného trvania mobility kratsia nez na aku bol zamestnanec vyslany a na aka mu
bola poskytnuta finan¢na podpora, zamestnanec je povinny vratit’ prisluSni sumu neopravnene
Cerpanej finan¢nej podpory. Po ukonceni mobility je zamestnanec povinny na vyzvu, ktora
obdrzi e-mailom, vyplnit’ spravu EU Survey, v zmysle ustanoveni danych v prisluSnej Zmluve
o poskytnuti finan¢nej podpory.

Clanok 5
Povinnosti uéastnikov mobilit ERASMUS+

Ucastnik, ktory si nesplni povinnosti vyplyvajice zo Zmluvy o poskytnuti finanénej podpory
alebo neodovzda niektory z potrebnych dokumentov, méze byt vyzvany aby vratil Cast’ alebo
cely finanény prispevok, ktory na aktivitu ziskali zo zdrojov EU pre Erasmus-+.

Clanok 6
Sadzby platné pre jednotlivé finan¢né prispevky
a podmienky pre vyplacanie grantov

1. Student resp. zamestnanec moze ziskat’ grant ako finanény prispevok na pobytové naklady
(individualna podpora) ako aj cestovné naklady (tyka sa zamestnancov) pocas obdobia trvania
mobility, ktory sa vypocitava na zéklade platnych Finan¢nych a zmluvnych pravidiel programu
ERASMUS+ a je uverejneny na web stranke skoly.

2. Medzi vysielajiicou institiciou a ucastnikom mobility musi byt pred zaciatkom nastupu na
mobilitu podpisand finanénd zmluva. Do 30 kalendarnych dni od jej podpisania oboma
stranami a najneskor do zaciatku mobility bude Gcastnikovi poskytnutéd splatka vo vyske 80%
az 100 % zo stanovenej sumy. V pripade, Ze ucastnik neposkytne podporné dokumenty vcas,



moze byt neskorSia platba predfinancovania vynimocne akceptovana. Platba prebehne na
bankovy ucet ucastnika.

2. Podanie on-line zaverecnej spravy v systéme Mobility Tool, jazykového testu v systéme
OLS (tyka sa len Studentov) a prisluSnych podpornych dokumentov uvedenych v ¢lankoch 4a
az 4d sa povazuje za ziadost’ o vyplatenie doplatku z celkovej sumy grantu (v pripade ak bola
prva splatka nizSia nez 100 % zo stanovenej sumy). Vysielajica inStitucia ma 45 kalendarnych
dni na vyplatenie tohto doplatku. Vysielajica institicia (v pripade mobilit KA107 prijimajiaca
institucia) méze v pripade zistenia nedodrzania povinnosti stanovenych v podmienkach
realizacie programu ERASMUS+ alebo konkrétne ustanoveni Zmluvy o poskytnuti financnej
podpory, poziadat UcCastnika o vratenie neopravnene Cerpanej finan¢nej podpory, pricom
ucastnik ma 45 kalendarnych dni na vratenie dlznej ¢iastky.

Clanok 7
DalSie a zavere¢né ustanovenia

1. Ugastnici so $pecialnymi potrebami a $tudenti zo znevyhodneného prostredia maju narok na
dal$iu podporu, ktoru Specifikuji prislusné dokumenty a informdicie o nej im poskytne
koordinator Erasmus+.

2. V pripade ukoncenia zmluvy ucastnikom mobility z dovodu vyssej moci (force majeure) je
ucastnik opravneny ziskat’ grant vo vyske, ktord koreSponduje so skutocnym trvanim mobility.
Akékol'vek zvySnd suma musi byt vratend okrem pripadu, ak bolo dohodnuté inak s
prijemcom.

3. V pripade, ze ucastnik ukon¢i zmluvu z iného dévodu bez predoslého upozornenia, alebo sa
nezucastni mobility v celom jej stanovenom trvani, je povinny poskytnuti podporu vratit’ v
plnej vyske do 7 dni od preruSenia mobility.

4. Studentom zt&astiiujucim sa $tudijnych mobilit sa odporica ziskat minimalne 20 30
kreditov za jeden semester, resp. minimdlne 40 kreditov za jeden akademicky rok Studia na
zahrani¢nej inStitucii. V pripade nedodrzania tejto minimalnej poziadavky je nevyhnutné
vysvetlit dovody a poziadat’ o odpustenie tejto povinnosti oficialnym listom. Potrebné kredity
je Student povinny ziskat’ dodatocne na domécej vysokej Skole po ndvrate z mobility.

5. Smernica ERASMUS+ je vratane svojich aktualizécii, ktoré schvaluje Vedenie BISLA
platna pre obdobie realizacie programu ERASMUS+ 2014-2020.






